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УТВЕРЖДЕН
председателем Четырнадцатого арбитражного апелляционного суда
А.В. Потеевой
« 19 » июня 2020 г. 


ПЛАН РАБОТЫ
Четырнадцатого арбитражного апелляционного суда
на второе полугодие 2020 года

	№
п/п
	Мероприятия
	Ответственные
исполнители
	Сроки реализации

	
1. Общие мероприятия

	1.1
	Подготовить статистическую отчётность о работе суда за первое полугодие 2020 года и направить в Судебный департамент при Верховном Суде РФ

Основание включения мероприятия в план: 
приказ СД при ВС РФ от 11.04.2017 № 65 «Об утверждении табеля форм статистической отчетности о деятельности федеральных судов общей юрисдикции, федеральных арбитражных судов, мировых судей и судимости и форм статистической отчетности о деятельности федеральных судов общей юрисдикции, федеральных арбитражных судов, мировых судей и судимости»        
	Потеева А.В.
Чапарова С.Н.
[bookmark: _GoBack]Никанова Т.А.
	июль
октябрь

	1.2
	Принять участие в работе X Всероссийского съезда судей

Основание включения мероприятия в план:
постановление Совета судей Российской Федерации от 21.05.2019
	Потеева А.В.
делегаты съезда
	ноябрь-декабрь

	1.3
	Принять участие в пленарном заседании Совета судей Российской Федерации

Основание включения мероприятия в план:
План проведения мероприятий органов судейского сообщества в Российской Федерации на 2020 год
	Потеева А.В.
	декабрь

	1.4
	Подготовить и провести мероприятия, посвящённые Дню юриста (по отдельному плану)

Основание включения мероприятия в план: предложение руководителя секретариата председателя суда Даниловой Т.Н.     
	Казакова М.В.
Данилова Т.Н.
Чапарова С.Н

	в течение полугодия

	1.5
	Принять участие в мероприятиях, организованных судейским сообществом Вологодской области
	Потеева А.В.
Казакова М.В.
	в течение полугодия

	
2. Мероприятия по совершенствованию судебной деятельности

	2.1
	Проанализировать причины отмен и изменений судебных актов Четырнадцатого арбитражного апелляционного суда. Составить справки, рассмотреть их в судебных коллегиях:
за второй квартал 2020 года,
за третий квартал 2020 года. 

Результаты обсудить на президиуме суда:
за второй квартал 2020 года,
за третий квартал 2020 года

Основание включения мероприятия в план:
пункты 2.7-2.12 Положения по организации ведения аналитической работы в 14ААС, утвержденного приказом председателя суда от 21.05.2020 № 25

	Осокина Н.Н.
Чапарова С.Н.
Конанова Е.И.



	



июль
октябрь


июль
октябрь


	2.2
	Проанализировать сроки рассмотрения апелляционных жалоб по делам об административных правонарушениях, связанным с применением административного наказания в виде конфискации, а также с осуществлением изъятия из незаконного владения в качестве орудия совершения или предмета административного правонарушения в сфере оборота этилового спирта и спиртосодержащей продукции за период январь-июнь 2020 года
Подготовить информацию для руководства суда

Основание включения мероприятия в план:
письмо заместителя Председателя Верховного Суда РФ от 10.09.2018 № 7-ВС-6523/18

	Осокина Н.Н. 
Чапарова С.Н.

	










август

	2.3
	Проанализировать судебную практику рассмотрения дел, связанных с поставкой и оплатой электроэнергии в многоквартирные дома 

Результаты обсудить на президиуме суда

Основание включения мероприятия в план: предложения начальника отдела обеспечения судопроизводства Чапаровой С.Н.

	Фирсов А.Д.
Чапарова С.Н.


	


ноябрь

декабрь

	2.4
	Проанализировать судебную практику по применению норм о залоге в процедурах банкротства

Результаты обсудить на президиуме суда

Основание включения мероприятия в план: предложения начальника отдела обеспечения судопроизводства Чапаровой С.Н.
	Писарева О.Г.
Конанова Е.И.

	

ноябрь

декабрь

	2.5
	Организовать изучение правовых позиций Конституционного Суда РФ.
Информацию обсудить на президиуме

Основание включения мероприятия в план: письмо заместителя Председателя Верховного Суда РФ от 17.03.2016 № 7-ВС-1893/16
	Осокина Н.Н.
Чапарова С.Н.

	в течение полугодия

	2.6
	Принять участие в обсуждении проектов постановлений Пленума Верховного Суда РФ 

Основание включения мероприятия в план: предложения начальника отдела обеспечения судопроизводства Чапаровой С.Н.
	Члены президиума суда
Чапарова С.Н.

	в течение полугодия

	
3. Контрольно-проверочные мероприятия

	3.1
	Провести выборочную проверку протоколов судебных заседаний на предмет подписания их секретарями в АИС «Судопроизводство», а также осуществить проверку своевременности и правильности занесения секретарями сведений о результатах рассмотрения судебных дел в информационные киоски у залов судебных заседаний
Составить справки:
за второй квартал 2020 года
за третий квартал 2020 года 

Результаты рассмотреть на президиуме суда:
за второй квартал 2020 года
за третий квартал 2020 года 

Основание включения мероприятия в план: 
предложение заместителя председателя суда Осокиной Н.Н.
	Осокина Н.Н.
Ерзнкян А.Ю.
Конанова Е.И.

	








июль
октябрь


июль
октябрь

	3.2
	Проанализировать дела, находящиеся в производстве апелляционного суда более четырёх месяцев, на соответствие требованиям статьи 6.1 АПК РФ по состоянию на 01.07.2020. 
Составить справки.

Результаты проверки обсудить на президиуме суда

Основание включения мероприятия в план: предложения начальника отдела обеспечения судопроизводства Чапаровой С.Н.

	Осокина Н.Н.
Чапарова С.Н.
Конанова Е.И.
	



июль

июль


	3.3
	Провести проверку знаний охраны труда судей и государственных гражданских служащих

Основание включения мероприятия в план: 
Порядок обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций, утв. Постановлением Министерства труда и социального развития РФ, Министерства образования РФ от 13.01.2003 № 1/29
	Казакова М.В.
Куликов В.Н.
	июль


	3.4
	Проанализировать состояние исполнительской дисциплины в аппарате суда за первое полугодие 2020 года по выполнению плановых мероприятий и исполнению поручений руководства суда. 
Подготовить информацию для руководства суда 

Основание включения мероприятия в план: предложение руководителя секретариата председателя суда Даниловой Т.Н.

	Данилова Т.Н.
	




август

	3.5
	Проанализировать работу по рассмотрению обращений и приёму посетителей в апелляционном суде за первое полугодие 
2020 года. 
Подготовить информацию для руководства суда

[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]Основание включения мероприятия в план: предложение руководителя секретариата председателя суда Даниловой Т.Н., 
приказ суда от 20.01.2016 № 5 «О комиссии по проверке состояния работы по рассмотрению предложений, заявлений и жалоб на действия судей и работников аппарата 14ААС»

	Данилова Т.Н.
члены комиссии
	



август

	3.6
	Провести проверку наличия, порядка хранения и использования печатей (в том числе гербовых и её экземпляров), штампов.
Подготовить информацию для руководства суда

Основание включения мероприятия в план: 
приказ СД при ВС РФ от 15.09.2014 № 221 «Об утверждении Инструкции о порядке изготовления, учета, использования, хранения и уничтожения печатей с воспроизведением Государственного герба РФ в федеральных судах общей юрисдикции, федеральных арбитражных судах» 
	Каратанова Е.В.
Пронина Н.Н.
члены комиссии 

	


сентябрь


	3.7
	Проверить порядок обращения в суде документов с пометкой ДСП, в том числе наличие документов и правильность их оформления, соблюдение порядка хранения, полноту заполнения журналов учета.
Подготовить справку для руководства суда

Основание включения мероприятия в план: 
приказ СД при ВС РФ от 04.08.2015 № 228 «Об утверждении положения о порядке обращения со служебной информацией ограниченного распространения в федеральных судах общей юрисдикции, федеральных арбитражных судах» 
	Каратанова Е.В. 
члены комиссии 
	




декабрь

	3.8
	Провести проверку наличия книжек служебных удостоверений, внутренних вклеек, голограмм и гербовой печати для них и соответствия фактического наличия учётным данным в журналах. 
Подготовить справку для руководства суда

Основание включения мероприятия в план: 
пункт 3 приказа суда от 19.03.2019 № 22 «Об удостоверениях судьи Четырнадцатого арбитражного апелляционного суда, пребывающего в отставке, и создании комиссии по проверке наличия бланков удостоверений»
	Казакова М.В.
Пуреськина Е.А.
Пронина Н.А.
	




декабрь

	3.9
	Провести проверку знаний охраны труда работников рабочих профессий

Основание включения мероприятия в план: 
пункт 2 приказа суда от 11.11.2016 № 91 «О проверке знаний требований охраны труда работников рабочих профессий 14ААС»
	Казакова М.В.
Куликов В.Н.
	в течение полугодия

	
4. Организационное обеспечение деятельности суда

	4.1
	Подготовить и направить в Судебный департамент при Верховном Суде РФ формы ведомственной отчётности

Основание включения мероприятия в план: 
приказ СД при ВС РФ от 05.03.2015 № 57
	Казакова М.В.
руководители структурных подразделений
	по отдельному плану в соответствии с приказом СД при ВС РФ от 05.03.2015 № 57 

	4.2
	Разработать и утвердить план внутренней учебы работников аппарата суда на второе полугодие 2020 года

Основание включения мероприятия в план: предложение начальника отдела государственной службы и кадров Пуреськиной Е.А.
	Пуреськина Е.А.

	июль

	4.3
	Составить проекты номенклатур дел структурных подразделений на 2021 год.

Подготовить сводную номенклатуру дел суда на 2021 год

Основание включения мероприятия в план: предложение начальника отдела делопроизводства Каратановой Е.В.
	Руководители структурных подразделений Каратанова Е.В.
	ноябрь


ноябрь


	4.4
	Провести экспертизу ценности дел и документов, образовавшихся в 2018 году

Основание включения мероприятия в план: предложение начальника отдела делопроизводства Каратановой Е.В.
	Каратанова Е.В.
Громова И.М.
руководители структурных подразделений
	ноябрь


	4.5
	Организовать проведение заседаний экспертной комиссии по вопросам согласования номенклатуры дел суда на 2021 год, проведения экспертизы ценности дел и документов 2018 года

Основание включения мероприятия в план: предложение начальника отдела делопроизводства Каратановой Е.В.
	Каратанова Е.В.
Громова И.М.

	ноябрь


	4.6
	Провести ревизию фонда юридической и справочной литературы суда. Обновить электронный список литературы на внутреннем портале суда

Основание включения мероприятия в план: предложения начальника отдела обеспечения судопроизводства Чапаровой С.Н.
	Чапарова С.Н.
Никанова Т.А.
	ноябрь


	4.7
	Провести проверку исполнения приказа Судебного департамента при Верховном суде РФ от 04.12.2014 № 272 «Об утверждении инструкции о порядке содержания, эксплуатации, технического обслуживания и ремонта служебного автотранспорта» 

Основание включения мероприятия в план: предложения председателя суда Потеевой А.В.
	Морошкова О.В.
Рыбченко И.М.

	декабрь

	4.8
	Осуществить проверку наличия и состояния дел постоянного хранения и по личному составу, хранящихся в архиве суда 

Основание включения мероприятия в план: предложение начальника отдела делопроизводства Каратановой Е.В.
	Каратанова Е.В.
Громова И.М.

	декабрь

	4.9
	Составить план закупок и план-график размещения заказов для нужд 
Четырнадцатого арбитражного апелляционного суда в 2021 году;
разместить его в единой информационной системе в сфере закупок

Основание включения мероприятия в план: Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Морошкова О.В.
Накрошаев С.В.
Куликов В.Н.
Казакова М.В.

	декабрь



в течение 10 рабочих дней со дня доведения лимитов

	4.10

	Организовать обучение руководителей структурных подразделений по применению           ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

Основание включения мероприятия в план: предложения начальника отдела материально-технического обеспечения, эксплуатации и ремонта зданий Рыбченко И.М.
	Накрошаев С.В.
Куликов В.Н
Казакова М.В.

	ежеквартально

	4.11
	Поддерживать в актуальном состоянии бюджетную смету расходов и план-график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Четырнадцатого арбитражного апелляционного суда на 2020 год

Основание включения мероприятия в план: предложение председателя суда Потеевой А.В., Федеральный закон от 05.04.2013 № 44-ФЗ
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	Морошкова О.В.
Накрошаев С.В.
Куликов В.Н
Казакова М.В.

	в течение полугодия

	4.12
	Обновить паспорт безопасности суда
   
Основание включения мероприятия в план: 
приказ СД при ВС РФ от 25.07.2005 № 81 «Об утверждении паспорта безопасности суда»
	Казакова М.В. 
Рыбченко И.М.
	в течение полугодия

	4.13
	Провести ревизию музейного уголка 


Основание включения мероприятия в план: предложения начальника отдела обеспечения судопроизводства Чапаровой С.Н.
	Чапарова С.Н. Никанова Т.А. Конанова Е.И.
	в течение полугодия

	4.14
	Организовать и провести выставку современного искусства

Основание включения мероприятия в план: предложения начальника отдела обеспечения судопроизводства Чапаровой С.Н.
	Чапарова С.Н.
Никанова Т.А. 
	в течение полугодия

	4.15
	Осуществлять мероприятия в соответствии с внутренними планами работы отделов
	руководители структурных подразделений
	в течение полугодия

	
5. Разработка локальных актов

	5.1
	Представить предложения по внесению изменений в действующие локальные акты и разработке новых локальных актов.
Провести систематизацию локальных актов суда

 
Основание включения мероприятия в план: 
пункт 7.1 Регламента подготовки локальных актов 14ААС
	руководители структурных подразделений Данилова Т.Н.

	октябрь


октябрь

	5.2
	Продолжить работу по актуализации Сборника рекомендаций по применению норм АПК РФ и образцов оформления документов 

Основание включения мероприятия в план: предложение руководителя секретариата председателя суда Даниловой Т.Н.
	Данилова ТН.
члены рабочей группы

	в течение полугодия


	
6. Мероприятия по работе с общественностью и средствами массовой информации
Основание включения мероприятия в план: 
предложения руководителя секретариата председателя суда Даниловой Т.Н.

	6.1
	Организовать работу со СМИ в соответствии с медиапланом

	Данилова Т.Н.
Чапарова С.Н.
	в течение полугодия

	6.2
	Продолжить работу по организации презентаций-лекций и экскурсий по зданию суда
	Данилова Т.Н. 
Каратанова Е.В.
Пуреськина Е.А.
Цыганова Е.В.
Чапарова С.Н.
	в течение полугодия

	6.3
	Продолжить работу по разработке информационно-образовательных материалов в рамках Концепции информационной политики судебной системы
	Данилова Т.Н. 
Каратанова Е.В.
Пуреськина Е.А.
Цыганова Е.В.
Чапарова С.Н.
	в течение полугодия

	
7. Мероприятия по работе с кадрами
Основание включения мероприятий в план:
 предложения начальника отдела государственной службы и кадров Пуреськиной Е.А. 

	7.1
	Разработать и представить председателю суда для утверждения план работы
отдела государственной службы и
 кадров на второе полугодие 2020 года
	Пуреськина Е.А.
	июль


	7.2
	Сформировать списки детей сотрудников
суда и подготовить заявку для 
организации детского оздоровительного отдыха в 2021 году
	Пронина Н.А.


	ноябрь

	7.3
	Провести с военным комиссариатом
г. Вологды сверку бланков строгой отчетности по бронированию сотрудников суда
	Пронина Н.А.


	декабрь

	7.4
	Составить график отпусков на 2021 год  
	Пуреськина Е.А.
Ермушичева Ю.И.
	декабрь

	7.5
	Подготовить документы для квалификационной аттестации председателя Третьего судебного состава Тарасовой О.А., судей Писаревой О.Г., Рогатенко Л.Н., Фирсова А.Д.
	Пуреськина Е.А.

	сентябрь

	7.6
	Реализовывать мероприятия, предусмотренные планом по противодействию коррупции в Четырнадцатом арбитражном апелляционном суде на 2020 год
	Пуреськина Е.А.
руководители структурных подразделений
	в течение полугодия

	
8. Мероприятия по финансовому обеспечению деятельности суда
(по отдельному плану, утвержденному председателем суда)

	8.1
	Разработать и представить председателю суда для утверждения план работы финансово-бухгалтерского отдела на второе полугодие 
2020 года 
	Морошкова О.В.
	июль

	
9. Мероприятия отдела делопроизводства
(по отдельному плану, утвержденному председателем суда)

	9.1
	Разработать и представить председателю суда для утверждения план работы отдела делопроизводства на второе полугодие 2020 года
	Каратанова Е.В.
	июль

	
10. Мероприятия отдела правовой информатизации и судебной статистики
(по отдельному плану, утвержденному председателем суда)

	10.1
	Разработать и представить председателю суда для утверждения план работы отдела правовой информатизации и судебной статистики на второе  полугодие 2020 года
	Цыганова Е.В.
	июль

	
11. Мероприятия по материально-техническому обеспечению, эксплуатации 
и ремонту зданий суда
Основание включения мероприятий в план: 
начальника отдела материально-технического обеспечения, эксплуатации и ремонта зданий Рыбченко И.М.

	11.1
	Разработать и представить председателю суда для утверждения план работы отдела  материально-технического обеспечения,
 эксплуатации и ремонта зданий на второе полугодие 2020 года 
	Рыбченко И.М.

	июль

	11.2
	Провести плановый комиссионный осенний осмотр здания суда, помещений и прилегающей территории (включая обследование  наружных пожарных лестниц и ограждений кровли здания) на предмет готовности к эксплуатации в осенне-зимний период
Составить акт по результатам осмотра

Основание включения мероприятия в план: 
приказ СД при ВС РФ от 22.11.2016 № 225 «Об утверждении Положения о системе технического обслуживания и ремонта зданий и сооружений федеральных судов общей юрисдикции, федеральных арбитражных судов и управлений СД в субъектах РФ»
	Рыбченко И.М.
члены комиссии

	





август


	11.3
	Провести инструктаж по пожарной безопасности с судьями и работниками аппарата суда, с проведением тренировки по эвакуации людей в случае возникновения пожара 

Основание включения мероприятия в план: 
приказ суда от 01.07.2016 № 61 «О проведении обучения по охране труда и пожарной безопасности»
	Куликов В.Н.

	ноябрь

	11.4
	Провести анализ наличия специальных приспособлений и оборудования для маломобильных групп населения на объектах суда.
Подготовить справку для руководства суда

Основание включения мероприятия в план: 
приказ  суда от 03.04.2017 № 31 «Об утверждении плана мероприятий по повышению значений показателей доступности для инвалидов объектов, находящихся в ведении 14ААС»
	Рыбченко И.М.
члены комиссии
	



декабрь


	11.5
	Разработать и утвердить график проведения конкурентных закупок для нужд суда поквартально на 2021 год.
	Накрошаев С.В.
Куликов В.Н.
	декабрь


	11.6
	Реализовать мероприятия по содержанию, эксплуатации, техническому обслуживанию и ремонту служебного автотранспорта 
(приказ СД при ВС РФ от 01.09.2018 № 134):
- акт закрепления (передачи) ТС;
- эксплуатационная карта ТС;
- карточка учета эксплуатации АКБ;
- карточка учета автошин;
- годовые, месячные лимиты пробега ТС (утверждается председателем суда);
- расход топлива, смазочных материалов, спецжидкостей (приказ суда);
- плановые показатели обслуживания и ремонта ТС (утверждается председателем суда);
- акты списания и замены автошин, запасных частей

	





Зайцев С.Н.

	





декабрь


	11.7
	Заключить государственные контракты согласно утверждённому плану-графику размещения заказов на 2020-2022 годы, а также договоры с единственными поставщиками для нужд суда
	Накрошаев С.В.
Куликов В.Н.
Казакова М.В.
	в течение полугодия 

	11.8
	Реализовать мероприятия, предусмотренные планом по улучшению условий и охраны труда в суде и снижению уровней профессиональных рисков на 2020 год  

Основание включения мероприятия в план: 
приказ Минздравсоцразвития России от 01.03.2012 № 181н «Об утверждении Типового перечня ежегодно реализуемых работодателем мероприятий по улучшению условий и охраны труда и снижению уровней профессиональных рисков»
	Куликов ВН.

	в течение полугодия

	11.9
	Осуществлять контроль за выполнением заключенных государственных контрактов на поставку товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд суда
	Рыбченко И.М.
Холодев Ю.А.
Накрошаев С.В.
Евтропова А.В.
Зайцев С.Н.
	в течение полугодия

	11.10
	Реализовать мероприятия по ГО и ЧС

Основание включения мероприятия в план: 
постановление Правительства РФ от 02.11.2000                   № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны» (в редакции от 19.04.2017)
	Рыбченко И.М.

	в течение полугодия

	11.11
	Реализовать мероприятия, предусмотренные планом-графиком по подготовке зданий суда к осенне-зимнему периоду эксплуатации 2020-2021 г.г.
	Рыбченко И.М.
Холодев Ю.А.
Куликов В.Н.
Володичев А.Н.
	в течение полугодия



План работы составлен с учётом предложений руководителей 
структурных подразделений и рекомендован президиумом Четырнадцатого арбитражного апелляционного суда к утверждению « 19 » июня 2020 года.  
